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Assunto: Prioridade de Investimento 11.2 - Referencial para a apresentacdo de Despesas com
Pessoal, Deslocacdes e Estadas (Subsidio de Transporte, Alojamento e Alimentag¢do), Ajudas de
Custo e Outras Despesas

Sem prejuizo do disposto no artigo 15.2 do Decreto-Lei n.2 159/2014, de 27 de outubro, conjugado com a
Portaria n.2 60-A/2015, de 2 de marc¢o, ambos na sua atual redagdo, sdo elegiveis no ambito da Prioridade
de Investimento 11.2, as despesas que decorram da realizagdo das seguintes agoes:

v Despesas com remuneragdes e respetivos encargos sociais de pessoal técnico do beneficiario dedicado
as atividades da operacdo, limitados aos niveis remuneratdrios adotados para os trabalhadores em
funcgBes publicas, ndo podendo representar mais do que o limite maximo percentual da despesa total
elegivel da operagdo, definido em sede de Aviso de concurso/convite;

v Aquisi¢cdo de servigos a terceiros, incluindo consultoria, quando demonstrada inequivocamente a sua
necessidade para a operagao;

v Despesas com a participa¢do e/ou organizagdo de reuniGes, conferéncias, semindrios e workshops;

v AcBes e materiais de informacgdo, sensibilizagdo e publicidade que se revelem necessarias para a
prossecuc¢do dos objetivos da operagao;

v Outras agBes imateriais, tais como: estudos, diagndsticos, planos de agdo, modelos metodoldgicos e
relatérios, que se revelem necessarios para o desenvolvimento da operagao.

Apenas podem ser financiadas despesas suportadas por faturas, ou documentos equivalentes, emitidas
em nome da entidade beneficiaria (proponente ou participante), nos termos do art. 292 do Cédigo do
Imposto sobre o Valor Acrescentado (CIVA), devendo estar cumpridos todos os imperativos fiscais
definidos no art. 36.2 do referido Cédigo, (exceto quando o calculo do valor da despesa a imputar tem por
base custos simplificados).

Para efeitos de quitacdo das faturas devem ser apresentados extratos bancérios e ordens de transferéncia
que evidenciem a data valor da realizagdo do pagamento.

Os documentos de suporte a apresentar:
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— Sempre que aplicavel, procedimentos de contratagao;

— Faturas e comprovativos de pagamento (recibos, transferéncias bancarias e extratos bancarios);

— Evidéncia fotografica da correta publicitagdo do cofinanciamento no local do investimento seguindo as
regras de publicitagdo do Algarve 2020 (materiais produzidos) e no site da entidade (através da
colocacgdo da ficha de projetos);

— Evidéncias da realizacdo dos trabalhos (estudos, diagndsticos, planos de agdo, modelos metodolégicos
e relatérios ...);

Sempre que uma fatura ndo cumpra o disposto no art. 362 do CIVA determina a ndo elegibilidade da
despesa. Constitui também motivo para a ndo elegibilidade quando o fornecedor ndao detenha capacidade
para a execugdo do servigo.

Sem prejuizo do disposto no artigo 15.2 do Decreto-Lei n.2 159/2014, de 27 de outubro, conjugado com a
Portaria n.2 60-A/2015, de 2 de margo, ambos na sua atual redacdo, poderdo ser elegiveis as despesas a
seguir detalhadas:

1. Despesas com pessoal

Para calculo das despesas de pessoal é considerado elegivel:

- Salario base mensal, na proporgdo da afetagdo temporal e até ao limite a definir nos avisos para
apresentagao e candidaturas ou convites;

- Subsidio de Alimentacdo até o limiar do montante fixado para a Administracao Publica;

- Subsidio de Férias e Natal (no proporcional da duracdo da operagdo);

- Encargos sociais obrigatdrios (taxa contributiva da entidade empregadora)

- Seguro e Medicina no Trabalho (no proporcional da duragdo da operagdo);

Numa candidatura que inclua despesas com pessoal, o pessoal a afetar a sua execugdo deve estar
claramente identificado (equipa do projeto), devendo para o efeito serem apresentados:

Elementos a solicitar previamente

-Listagem da equipa afeta a operagdo e descrigdo das respetivas fungdes/tarefas a

desempenhar;

-Contrato de trabalho;
Pessoal jd contratado/afeto a operacao a data -Preenchimento da ficha n® 1 A ~ Previsdo de afetagdo ao projeto dos membros da
da candidatura equipa ao projeto — Modelo em anexo

- Preenchimento da ficha n2 2 — Previsdo do tempo de afetagdo ao projeto para cada
membro da equipa afeta ao projeto — Modelo em anexo

-ldentificagdo do perfil profissional pretendido;

Pessoal ainda ndo contratado/afetos a data da -Descrigdo das fungdes/tarefas a desempenhar no ambito da operagao;

candidatura (posteriormente a sua contratacdo deverd ser enviado os elementos indicados para o
pessoal ja contratado)

Nos trabalhadores que ndo estejam afetos em exclusividade a execugdo da operagdo, os respetivos
custos podem ser cofinanciados até ao limite da taxa de imputagdo, baseada na declaragdo de
afetacdo a operagao (Ficha 2 — Ficha de afetagdo ao projeto — a preencher pelo beneficidrio para cada
pessoal identificada na equipa de projeto no ambito da Ficha 1 A), com os tempos de afetagdo ao
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projeto. Esta ficha devera identificar todas atividades desenvolvidas pela entidade, dentro e fora do
ambito da operagao.
Relativamente ao célculo das despesas com o pessoal:

Despesas com

Nao Elegivel
Elegivel pessoal N
Remunerages certas € permanentes sujeita a tributagdo fiscal e

X Suplementos remuneratdrios: trabalho declaradas para efeito de protecio social do trabathador:

extraordinario, trabalho noturno, v" Remuneragdo base

trabalho em dias de descanso semanal, v Subsidio de férias e de natal (devem corresponder de

complementar e feriados, trabalho fora forma proporcional ao periodo de execugao da

do local normal de trabalho, trabalho operagao)

arriscado, penoso ou insalubre, v Diuturnidades

trabalho por turnos; v Subsidio de refeigdo (até ao limite definido para
X Abono para falhas; Fungdo Publica — (4,77€/dia - Agosto 2017, ou leiem
X Prémios de desempenho. vigor)

Os documentos de suporte das despesas com remuneragoes do pessoal sdo os seguintes:

Recibo de vencimento;

Documentos comprovativos do pagamento (cheques/transferéncias bancarias) dos vencimentos;
Declaragdo de Remuneragdes da Seguranca Social e/ou outro regime de protegdo social aplicavel;
Extrato da declaragdo de remuneragdo da seguranga social que comprove a declaragdo e que estdo
integrados a equipa de projeto;

Documentos comprovativos do pagamento das contribuigGes obrigatérias (Seguranga Social, ADSE,
CGA, IRS, etc.);

Ficha 1B — referente as pessoas afetas ao periodo a que se refere o pedido de pagamento — Modelo
em Anexo;

Ficha 2 — Ficha de afetagdo ao projeto — a preencher pelo beneficidrio para cada pessoa identificado na
equipa de projeto (no dmbito da Ficha 1B), com os tempos de afetagdo ao projeto, caso ocorra alguma
alteracdo face ao tempo de afetagdo previsto na operagéo.

Mapa excel reconstitutivo do pedido de pagamento - Modelo em Anexo.

2. Deslocagdes e Estadas

Desde que necessdrias para a execucdo da operacdo aprovada, sdo elegiveis as despesas incorridas
pelo beneficidrio (exclusivamente da equipa técnica que esta afeta a operagdo) com as deslocagbes e
estadas (transporte, alojamento e alimentagdo):
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| Tipo Descrigao
| Subsidio de Transporte S3o consideradas despesas elegiveis, as viagens em classe econdmica, em
Portugal e no estrangeiro {comboio, autocarro, barco, metro e téxi).

O transporte em Portugal (automoével do membro da equipa do projeto ou do
servico da entidade beneficidria) € também, considerado despesa elegivel, na
estrita medida dos Km percorridos, cujo valor deve ter o custo por Km fixado
para Administragdo Publica cf. legislagdo em vigor.

As deslocagbes nacionais em viatura de aluguer (custo do aluguer decorrente de
procedimento CCP), o combustivel, as portagens e o parqueamento serdo
apenas considerados elegiveis se se provar que esta opgdo € economicamente
mais vantajosa e comprovada a sua pertinéncia para as agdes apoiadas. Também
neste caso, o custo do combustivel sera considerado elegivel, na estrita medida
dos km percorridos.

As deslocagBes no estrangeiro em viatura de aluguer (custo do aluguer
decorrente de procedimento CCP) serdo apenas considerados elegiveis se se
provar que esta opgdo é economicamente mais vantajosa, comprovada a sua
pertinéncia para as agdes apoiadas e se se comprovar a inexisténcia de
transportes publicos.

As Viagens de avido de e para o estrangeiro serdo consideradas apenas se em
classe econdmica e segundo o critério do prego mais baixo entre as ofertas de
mercado de companhias aéreas de mais baixo custo.

Recomenda-se a aquisi¢do de servigos de alojamento ou de viagem {nacionais
ou estrangeiro) com uma antecedéncia minima de dez dias.

Alojamento As despesas de alojamento Nacionais sdo consideradas elegiveis, considerando
para o efeito de cofinanciamento o limite da despesa efetuada com alojamento
em estabelecimento hoteleiro até 3 estrelas ou equivalente cf. referencial para a
Administra¢do Publica e respetiva legislagdo aplicavel.

As despesas de alojamento no estrangeiro sdoc consideradas elegiveis, cf.
referencial para a Administragdo Publica e respetiva legislagdo aplicavel.
Refeigbes Sdo consideradas elegiveis apenas se enquadradas nas agdes do projeto e pela
equipa do projeto. Sera retirado o subsidio de refei¢ao correspondente, sendo
comparticipado apenas o valor equivalente a ajuda de custo a que teria direito,
obedecendo as regras e aos montantes fixados para atribuigdo de idénticas
despesas aos trabalhadores que exercem fung¢bes publicas com remuneragdes
base que se situam entre os niveis remuneratorios 18 e 9, cf. diploma aplicavel.

Sempre que assumam a forma de abono, os respetivos documentos de suporte (faturas e recibos, ou

documentos equivalentes fiscalmente aceites, de despesas incorridas com alojamento e transporte)

deverdo ser emitidos em nome da organizacdo beneficidria dos apoios, e estar acompanhados de

documentos (validados pelo responsavel da entidade beneficiaria), que contenham:

— O motivo de realizacdo da deslocagéo e breve enquadramento no projeto/candidatura e a indicagdo da
atividade associada (relatério de missdo);

— Evidéncias da participagdo (agenda/programa de trabalho, lista de presencgas, participantes da
entidade (s6 despesa relativa a equipa do projeto)

— Aidentificacdo e indicacdo da qualidade em que o participante intervém na atividade;

— A data e hordrio de inicio e de fim da participagdo;

— O ndmero de quildmetros percorridos e as localidades entre as quais se realizou a deslocagdo, se
aplicavel;

— O valor atribuido;
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— Outra informacdo relevante para fundamentacgao e justificagdo da despesa (deverd ser acompanhado
pelos taldes de embarque das viagens realizadas).

3. Ajudas de Custo

As despesas com ajudas de custo da equipa do projeto serdao consideradas elegiveis apenas se
comprovada e fundamentada a sua pertinéncia para as agdes apoiadas, obedecendo as regras e aos
montantes fixados para atribuigdo de idénticas despesas aos trabalhadores que exercem fungdes publicas
com remuneragoes base que se situam entre os niveis remuneratoérios 18 e 9, cf. diploma aplicavel.

4. Outras Despesas

Despesas

Elegive!

Nao Elegivel

Evidéncias

Aquisicdo de servigos a
terceiros, incluindo
consultoria, quando
demonstrada
inequivocamente a sua
necessidade para a operagdo e
outras agbes imateriais, tais
como: estudos, diagnosticos,
planos de agdo, modelos
metodoldgicos e relatdrios,
que se revelem necessarios
para o desenvolvimento da
operagao

Desde que equacionados no
projeto e enquadrados no
ambito do Aviso.

Despesas relacionadas com a
consultoria para preparagao e
elaboragdo da candidatura

Os Estudos devem cumprir as
regras de publicidade do Programa
Operacional

A aquisi¢Bes de servigos devem
cumprir os normativos nacionais e
comunitarios em matéria de
contratagdo publica.

Acbes e materiais de
informacao, sensibilizagdo e
publicidade que se revelem
necessarias para a
prossecuc¢do dos objetivos da
operacao

Material gréfico de promogao
(brochuras, livros, canetas,
blocos, roll-ups)

Realizagdo de videos
promocionais

Despesas referentes a
publicidade,
independentemente da forma,
designadamente antncios em
meios de comunicagao social,
campanhas publicitarias
promocionais e materiais

Material promocional que ndo
tenha incluida a publicidade ao
programa operacional

Evidéncia fisicas (exemplares fisicos
ou digitais), e deve estar acautelada
a publicidade ao programa
Operacional.

Despesas com a participagdo
e/ou organizacdo de reunides,
conferéncias, seminarios e
workshops

Despesas decorrentes de:
-aluguer de espagos e
equipamentos

-suporte logistico

Deverad ser enviado um relatério
sobre a realizagdo do evento, com
os objetivos e os resultados
alcangados, bem como fotografias
que comprovem a realizagdo do
mesmo

Despesas com formagdo
necessaria aos recursos
humanos dos beneficiarios, se
previsto no Aviso

PrestagGes de Servigos para a
realizagdo de agoes de
formagdo para niveis de
qualificagdo 5 e 6 — 30€/hora
formador

Prestagdes de Servigos para a
realiza¢do de agdes de
formagdo para niveis de
qualificagdo 1 a 4 —- 20€/hora
formador

cf. definido Portaria 60-
A/2015
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Despesas com consultoria
técnica quando demonstrada
inequivocamente a sua
necessidade para operagdo

Os honorarios dos consultores
serdo financiados tendo como
limite os valores legalmente
definidos nos n.2s 3 a 6 do
artigo 14 da Portaria 60-
A/2015

Qutras despesas

Despesas de funcionamento do
beneficiario, relacionadas com
atividades de tipo periédico ou
continuo, como sejam, entre
outras, comunicacdes, material de
escritorio, consumiveis, energia,
agua, combustiveis, limpeza,
seguranga, manutengdo,
honorarios de consultas juridicas,
despesas notariais, despesas de
peritagem, despesas de
contabilidade e auditoria e
amortizagdes.

Aprovada pela Comissao Diretiva em 29/11/2018.

O Presidente da Comissao Diretiva

g {’M""l—-—-—

Francisco Serra
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Ficha n°2 — Afetacdo ao Projeto ...... . © ResponsaySlics Eitidade

(Por pessoal afeto ao projeto)

Periodo de ...... a...... de 20.. /Da/ta

1. Identificacdo da Pessoa:

Nome:
Categoria:
Regime de contratagdo:

Servigo onde esta inserido:

2. Trabalho a desenvolver no ambito da Entidade:

Tipologia de atividades: v e
(identificacdo da totalidade das atividades desenvolvidas dentro e fora do do trabalhador

projeto co-financiado) por atividade

1. No ambito do projeto co-financiado:

TOTAL =1. +2. 100%
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